et UNIVERSIDAD DE O RH Oficina de
‘ COSTA R]CA Recursos Humanos

7 de marzo de 2023
Circular ORH-2-2023

MEDIOS OFICIALES PARA SOLICITAR CONSTANCIAS

Sefioras(es)

Vicerrectoras(es)

Decanas(os)de Facultades

Directoras(es) de Escuelas

Directoras(es) de Sedes Regionales y Recintos Universitarios
Directoras(es) de Centros e Institutos de Investigacion
Directoras(es) de Estaciones y Fincas Experimentales
Directoras(es) de Oficinas Administrativas

Jefaturas Administrativas

Funcionarias(es) universitarias(os)

Estimadas(os) sefioras(es):

Se recuerda a la poblacion trabajadora de la Institucion que esta Oficina dispone de los
siguientes medios para solicitar la emision de las diferentes constancias que se requieran:

Extensiones telefonicas | 5627-6297-5467

Correos electrénicos roy.ramirezrichmond@ucr.ac.cr
laura.calvo@ucr.ac.cr
rosa.quesada@ucr.ac.cr

NOTA: Es necesario indicar el numero de identificacion y
debe solicitarse desde el correo institucional.

Portal Universitario Relacion Laboral/Constancias/Solicitar constancia
Presencial Edificio Pacheco Dominguez, contiguo a la Oficina Juridica
(de la Fuente de la Hispanidad 100 mts al este, 100 mts al
norte, 100 mts al este y 25 mts al norte). Horario de lunes a
viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m

NOTA: Para el retiro de constancias por parte de terceras
personas se debe presentar autorizacion, copia de
identificacion del interesado y presentar la de la persona
que retira.

Atentamente,

&
UCR !Firmadﬂ

digitalmente

Licda. Adriana Espinoza Paniagua
Jefa

C. Archivo

Universidades Puiblicas
ante el Cambio Climatico
U
Teléfonos: (506) 2511-5627 / 2511-6297
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